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мероприятий по подготовке  и проведению

 единого  государственного  экзамена

в  МБОУ СОШ №13

на  2013 – 2014  учебный  год

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	СЕНТЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре с повесткой дня «Задачи по повышению эффективности и качества образовательного процесса, его методического обеспечения в новом учебном году»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.


	
	Подготовка методических материалов по проведению информационно – разъяснительной работы с участниками ЕГЭ и лицами, привлекаемыми к проведению ЕГЭ в 2014 году
	Руководители ШМО



	Нормативные документы
	Приказ о назначении администратора по подготовке к ЕГЭ в школе.
	Директор –

Баранов А.В.

	
	Приказ о назначении ответственного за создание базы данных по подготовке к ЕГЭ
	Директор – 

Баранов А.В.

	
	Составление плана подготовки и проведения ЕГЭ в 2014 году
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с учащимися
	Индивидуальные консультации учащихся
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ:

- инструктирование учащихся;

- время регистрации на ЕГЭ и проведение ЕГЭ;

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В., 

кл. руководитель – Харченко Н.В.

	Работа со слабоуспевающими
	Создание базы данных по ученикам группы риска
	учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации с родителями
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В., учителя-предметники

	Работа с педагогическим коллективом
	Заседания ШМО учителей русского языка и математики с повесткой дня «Анализ ЕГЭ 2012 – 2013 учебного года. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности»

	Руководители ШМО



	
	Работа с классным руководителем 11-го класса по проблемам «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В 

	ОКТЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	 Подготовка информационного стенда «Единый государственный экзамен» для учащихся и их родителей
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В 

	
	Оформление информационных стендов по подготовке выпускников к ЕГЭ по предметам в кабинетах математики и русского языка.
	учителя-предметники

	
	Планирование работы  по  подготовке  к ЕГЭ выпускников 11 класса на 2013 – 2014  учебный год
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В

	Работа с учащимися
	Работа по тренировке заполнения бланков регистрации ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В, учителя-предметники

	
	Составление расписания групповых и индивидуальных  занятий с учащимися по предметам, с учетом индивидуальных способностей.
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В



	
	Индивидуальное консультирование учащихся
	

	
	Краевые диагностические работы
	

	Работа  со слабоуспевающими
	Своевременное  ознакомление  родителей  с  успеваемостью и посещаемостью учащихся. 
	Кл.руководитель Харченко Н.В.

	
	Создание индивидуального плана по ликвидации пробелов для учеников «группы риска»
	учителя-предметники

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Родительское собрание «Проведение экзаменов в форме и по материалам ЕГЭ»
	

	Организационно-методическая работа
	Производственное совещание при зам.директора по УВР «Результаты ЕГЭ как показатель качества эффективности управления образовательным процессом»
	

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование о нормативно-правовой базе проведения ЕГЭ
	

	
	Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ.

	

	
	Мониторинг и анализ краевых диагностических работ
	

	Внутришкольный контроль
	Мониторинг успеваемости учащихся
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Состояние  преподавания физики в 11 классе в целях изучения системы работы со слабоуспевающими  учащимися, своевременной подготовки учащихся к государственной (итоговой) аттестации
	

	
	Проверка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими  учащимися по подготовке к ЕГЭ (ведение диагностических карт, мониторинг, ведение тетрадей для доп.занятий)
	

	НОЯБРЬ

	Организационно-методическая работа
	Производственное совещание с повесткой дня «Формирование мотивационных установок субъектов образовательного процесса к организации и проведению ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ 
	

	Нормативные документы
	1. Подготовка базы данных выпускников
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Сбор копий паспортов учащихся 11-х классов
	Кл.руководитель,
Харченко Н.В.

	Работа с учащимися


	Анализ  посещаемости  учащимися учебных  занятий, элективных  курсов
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Индивидуальные консультирования учащихся
	учителя-предметники

	
	Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Работа с бланками: типичные ошибки в заполнении
	Учителя-предметники

	
	Краевые диагностические работы
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Организация и проведение информационно-разъяснительной работы с участниками ЕГЭ по вопросам организации и проведения ЕГЭ, в том числе:

-  о сроках и месте подачи  заявления для участия в ЕГЭ;

- о выборе предметов для сдачи ЕГЭ;

- о запрете использования на ЕГЭ мобильных телефонов, иных средств связи и электронно-вычислительной техники, а также дополнительных информационно-справочных материалов (шпаргалок);

- о сроках и порядке подачи и рассмотрения апелляций.
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В., классные  руководители

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ


	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В..

	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки к ЕГЭ.
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Мониторинг и анализ диагностических работ
	

	Внутришкольный контроль
	Мониторинг успеваемости учащихся
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Состояние преподавания химии и биологии в 11 классе в целях  изучения системы  работы  со  слабоуспевающими  учащимися, своевременной  подготовки к государственной (итоговой)  аттестации
	

	
	Проверка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими  учащимися по подготовке к ЕГЭ (ведение диагностических карт, мониторинг успеваемости, ведение тетрадей для доп.занятий)
	

	ДЕКАБРЬ

	Организационно-методическая работа
	Совещание при завуче «Индивидуальный подход к  учащимся на  уроках  при  подготовке к  государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Организация работы телефона «горячей линии» в СОШ №13
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами
	Кл.руководитель Харченко Н.В.

	
	Первичные анкетирования: сбор заявлений выпускников о выборе экзаменов в форме ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Создание ведомости учета ознакомления с инструкцией по ЕГЭ

№ пп

Фамилия, имя, отчество

Подпись


	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.,

кл.руководитель Харченко Н.В.

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Кл.руководитель Харченко Н.В.

	
	Индивидуальные консультирования учащихся
	Учителя-предметники


	
	Организация работы с заданиями различной сложности

	Учителя-предметники

	
	Мониторинг обученности по математике и русскому языку в 11 классе за I полугодие
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки
	Учителя-предметники

	
	Краевые диагностические работы
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа со слабоуспевающими
	Своевременное  ознакомление  родителей  с  успеваемостью и посещаемостью
	Кл.руководитель Харченко Н.В.

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания с повесткой дня:

- «Психологические особенности подготовки к ЕГЭ»;

- «О порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила проведения на экзамене и т.д.)»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

кл.руководитель Харченко Н.В.

	Работа с педагогическим коллективом
	Мониторинг выполнения государственных  программ, программ элективных  курсов
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Ознакомление с особенностями ГИА в текущем учебном году
	

	
	Мониторинг и анализ краевых диагностических работ
	

	Внутришкольный контроль
	Мониторинг успеваемости учащихся
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Состояние преподавания математики в 11 классе в целях  изучения системы  работы  со  слабоуспевающими  учащимися, своевременной  подготовки к государственной (итоговой)  аттестации
	

	
	Проверка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими  учащимися по подготовке к ЕГЭ (ведение диагностических карт, мониторинг успеваемости, ведение тетрадей для доп.занятий)
	

	
	Административный контроль за дозировкой и проверкой домашних заданий уч-ся 10-11-х классов
	

	ЯНВАРЬ

	Организационно-методическая работа
	Совещание при завуче «Психолого – педагогическая и организационная подготовка  учащихся 9, 11  классов  к  государственной (итоговой) аттестации»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Анкетирование  учащихся по вопросам предстоящего ЕГЭ
	

	
	Анализ результатов анкетирования учащихся и разработка рекомендаций для учителей-предметников
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с учащимися
	Индивидуальные консультирования учащихся
	Учителя-предметники



	
	Организация работы с заданиями различной сложности
	

	
	Работа по заполнению бланков
	

	
	Изучение нормативных документов
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Краевые диагностические работы
	

	
	Участие в анкетировании  «Что я знаю о ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа со слабоуспевающими
	Своевременное  ознакомление  родителей  с  успеваемостью и посещаемостью
	Кл.руководитель Харченко Н.В.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание с повесткой дня «Психологическое сопровождение ЕГЭ в школе»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Мониторинг и анализ краевых диагностических работ
	

	Внутришкольный контроль
	Состояние преподавания обществознания в 11 классе в целях  изучения системы  работы  со  слабоуспевающими  учащимися, своевременной  подготовки к государственной (итоговой)  аттестации
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Проверка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими  учащимися по подготовке к ЕГЭ (ведение диагностических карт, мониторинг успеваемости, ведение тетрадей для доп.занятий)
	

	ФЕВРАЛЬ

	Организационно-методическая работа
	Совещание при завуче «Уроки развивающего контроля как средство  подготовки к государственной (итоговой) аттестации  в  форме  ЕГЭ.

a) Структура уроков развивающего контроля;   
a)  

 HYPERLINK "http://www.menobr.ru/materials/370/5220/" \l "q3" 
Формы организации уроков развивающего контроля 

b) Этапы учебной деятельности на уроках развивающего контроля 
c) Анализ контрольной работы 
d) Модифицированная структура урока развивающего контроля 
e) Алгоритм для подготовки урока развивающего контроля 
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Подготовка памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Изучение опыта проведения ЕГЭ в других ОУ
	

	Нормативные документы
	Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ

Лист ознакомления с памяткой для выпускников по подготовке к ЕГЭ

№ п.п

Фамилия, имя, отчество

Подпись


	Кл.руководитель Харченко Н.В.


	Работа с учащимися
	Сбор письменных  заявлений выпускников  о  выборе экзаменов по выбору в форме ЕГЭ
	Зам.директора по  УВР – Малашенко Т.В.,
учителя-предметники



	
	Индивидуальные консультирования учащихся
	

	
	Организация работы с заданиями различной сложности
	

	
	Работа по заполнению бланков
	

	
	Изучение нормативных документов
	Классный руководитель 

	
	Краевые диагностические работы
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа со 

слабоуспевающими
	Работа по индивидуальным планам.
	Учителя-предметники



	
	Информирования родителей о ходе подготовки к экзаменам
	

	Работа с родителями
	Информирование родителей о результатах подготовки к экзаменам в форме ЕГЭ
	Классный руководитель

	Работа с педагогическим коллективом
	Производственное совещание с повесткой дня «Результаты мониторинга успеваемости выпускников и подготовка  к ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Мониторинг и анализ краевых диагностических работ
	Зам.  директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Внутришкольный контроль
	Мониторинг успеваемости
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Состояние преподавания обществознания в 11 классе в целях  изучения системы  работы  со  слабоуспевающими  учащимися, своевременной  подготовки к государственной (итоговой)  аттестации
	

	
	Проверка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими  учащимися по подготовке к ЕГЭ (ведение диагностических карт, мониторинг успеваемости, ведение тетрадей для доп.занятий)

	

	МАРТ

	Организационно-методическая работа
	Подготовка материалов на стенд  ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Нормативные документы
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведения ЕГЭ
	Кл.руководитель

Харченко Н.В.

	
	Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ЕГЭ выпускниками
	Кл.руководитель Харченко Н.В.

	Работа с учащимися
	Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Кл.руководитель Харченко Н.В.

	
	Индивидуальные консультирования учащихся
	Учителя-предметники

	
	Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Работа по заполнению бланков


	Учителя-предметники

	
	Краевые диагностические работы
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа со слабоуспевающими
	Своевременное  ознакомление  родителей  с  успеваемостью и посещаемостью

Проведение дополнительных занятий
	Кл.руководитель, 

учителя -предметники

	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ, результатам выполнения КДР по предметам
	Кл.руководитель Харченко Н.В.


	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам.  директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Мониторинг и анализ краевых диагностических работ
	

	Внутришкольный контроль
	Мониторинг успеваемости учащихся
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Состояние преподавания русского языка и литературы в 11 классе в целях  изучения системы  работы  со  слабоуспевающими  учащимися, своевременной  подготовки к государственной (итоговой)  аттестации 
	

	
	Проверка индивидуальных планов работы со слабоуспевающими  учащимися по подготовке к ЕГЭ (ведение диагностических карт, мониторинг успеваемости, ведение тетрадей для доп.занятий)
	

	АПРЕЛЬ

	Организационно-методическая работа
	Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой аттестации выпускников школ в форме ЕГЭ»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	Оформление пропусков на ЕГЭ
	

	Нормативные документы
	Оформление сводной таблицы (списков) участников экзаменационных испытаний по выбору
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Приказ о назначении ответственного за выдачу свидетельств по результатам ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с учащимися
	Участие в пробном ЕГЭ
	Учителя - предметники

	
	Анализ результатов пробного ЕГЭ
	Учителя - предметники

	
	Индивидуальные консультирования учащихся
	Учителя-предметники

	
	Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники

	
	Краевые диагностические работы
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с педагогическим коллективом
	Мониторинг выполнения государственных  программ, программ элективных  курсов
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Мониторинг и анализ краевых диагностических работ
	Зам.  директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Внутришкольный контроль
	Анализ преподавания элективных курсов 
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Состояние преподавания географии в 11 классе в целях  изучения системы  работы  со  слабоуспевающими  учащимися, своевременной  подготовки к государственной (итоговой)  аттестации
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	МАЙ

	Организационно-методическая работа
	Подготовка и утверждение графика проведения консультаций 
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	
	Выдача пропусков выпускникам, допущенных к сдаче ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Нормативные документы
	Подготовка приказа о допуске учащихся 11-го класса к сдаче ЕГЭ
	Директор – 

Баранов А.В.

	Работа с учащимися
	Проведение консультаций с учащимися согласно графику
	Кл.руководитель

Харченко Н.В.

	
	Индивидуальные консультирования учащихся
	Учителя-предметники

	
	Организация работы с заданиями различной сложности
	Учителя-предметники

	
	Работа по заполнению бланков
	Учителя-предметники

	
	Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ЕГЭ
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Работа с педагогическим коллективом
	Проведение консультаций с учащимися согласно графику (ведение тетрадей для доп.занятий)
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	ИЮНЬ

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов ЕГЭ»

Вопросы для обсуждения:

· Анализ качества подготовки выпускников к ЕГЭ.

· Уровень   профессиональной компетентности  педагогов  по  вопросам подготовки выпускников к ЕГЭ.

· Кадровое обеспечение подготовки и проведения ЕГЭ

2.Совещание при завуче с повесткой дня «Мониторинг результатов  ЕГЭ в школе»

Вопросы для обсуждения:

· Мониторинг как процесс целостного прогностического отслеживания качества образовательной подготовки школьников.

· ЕГЭ: опыт и проблемы.

· ЕГЭ глазами субъектов образовательного процесса (выпускников, родителей, классных руководителей, учителей)
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	
	3.Оформление и выдача свидетельств  по результатам ЕГЭ 2014
	Директор – Баранов А.В.

	Нормативные документы
	Справка о качестве проведения и результатах ЕГЭ в 2014 году
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.

	Организация работы со СМИ
	Организация информирования участников ЕГЭ о местах регистрации для сдачи ЕГЭ через школьный сайт и информационные листовки
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.



	АВГУСТ

	Организационно – методическая работа
	Педагогический   совет    «Анализ результатов  государственной   (итоговой) аттестации - 2014»
	Зам. директора по УВР – Малашенко Т.В.


